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OGGETTO: Autorizzazione all*uso del mezzo proprio di trasporto.

Pervengono a questo Ufficio Ragioneria numerosissime richieste di autorizzazione
all’uso del mezzo proprio per I'espletamento di missioni e/o corsi, in considerazione del fatto che &
necessario ridurre il volume della spésa per missioni si fa presente quanto segue:

1. ai sensi dell’art. 15 L. 836/73 e successive modifiche, ['autorizzazione all’uso del mezzo
proprio pud essere rilasciata solo nel caso in eui “ ['orario dei servizi pubblici di linea sia
inconciliabile con lo svolgimento della missione o tali servizi manchino del tutto ", pertanto
il dipendente che intende far richiesta dell’autorizzazione all’uso del mezzo proprio per
Iespletamento della missione @ teruto, pena il non accoglimento dell’istanza, a certificare a
questo Ufficio Ragioneria, quali.sono gli orari (sia in partenza che in ritorno) dei mezzi
pubblici, ferroviari e/o autolinee, utilizzabili;

2. il dipendente che intende far richiesta dell'autorizzazione all'uso del mezzo proprio per

© I’espletamento della missione ¢ fenuto, pene il non accoglimento dell’istanza, 2 presentare

I"istanza in via preventiva e cio¢ prima che inizi Ja missione o il corso;
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il dipendente che intende far richiesta dell’autorizzazione all’'uso del mezzo proprio per
I’espletamento della missione & tenuto, pena il non accoglimento dell*istanza, ad indicare
nella richiesta di autorizzazione: A) tipo e targa dell’autoveicolo da utilizzare nonché i dati
dell’intestatario del veicolo; B) il luogo di residenza, la sede di servizio, il luogo di missione
nonché "ora (di inizio e fine) e la data (di inizio e fine) della missione;

il dipendente deve inoltre allegare alla richiesta: A) la copia del provvedimento o decreto
che ha disposto la missione oppure la copia della nota di convocazione al corso; B)
un’attestazione rilasciata dall*Ufficio Tecnico Comunele o da altro organo dalla quale risulti
la distanza chilometrica tra la sede di servizio ¢ |a sede di applicazione (si ricordi che se non
vi ¢ coincidenza tra la sede di servizio e la sede di residenza, si autorizzeré il dipé:ndente a
partire dal comune che 1ra 1 due risulta essere piu vicino alla sede di missione);' ;

qualora, specie in occasione di corsi, ver}'gano convocat per la stessa data piu dfipendehti
facenti parte del medesimo Ufficio, I'autorizzazione verra rilasciata solo se nella r':nedcsima
auto viaggiano due o pit dipendenti e se quindi il rimborso delle spese viene richicsto solo
dal dipendente che utilizza la propria autovettura, in questo caso nell’istanza defve gssere
indicato il nominativo dei “passeggeri” ¢ deve essere indicato che costoro rinu’fnciano-al
rimborso delle spese di viaggio; ' '

il rilascio dell’autorizzazione all’uso del mezzo proprio comporta una riduzione dei tempi di
viaggio, il che si traduce nella possibilita del dipendente, che tale autorizzazione ha ottenuto,
di rientrare in sede entro il termine delle otto oreA giornaliere senza aver diritto ad alcun

rimborso per pasti (tale diritto sorge infatti allorquando la missione supera le;; otto ore

giornaliere).

Si prega di dare la massima diffusione alla presente nota ¢ di dare comunicazione anche agli
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